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PAAMO  BPUKO
PRAVILNIK

0 NACINU I ROKOVIMA VRSENJA POPISA I USKLADIVANJA
KNJIGOVODSTVENOG SA STVARNIM STANJEM

I - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom, bliZe utvrduje nadin i rokovi vrienja popisa imovine
i obaveza, te uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem koje se utvrdi popisom.
Clan 2.
Popis imovine obuhvata:
- nematerijalna ulaganja
- osnovna sredstva
- zalihe: sirovina i materijala
- dugoro¢ne finansijske plasmane
- potraZivanja
- gotovinu i gotovinske ekvivalente i
- aktivna vremenska razgrani¢enja

Popis obavezno obuhvata:

- rezervisanja

- kratkoro¢ne obaveze

- dugoro&ne obaveze i

- pasivna vremenska razgrani¢enja

I1 - REDOVNII VANREDNI POPIS
Clan 3.

Popis se moze organizovati kao: godisnji redovni popis i vanredni popis.
Clan 4.



Godignji redovni popis je uvijek potpuni popis stalne i obrtne imovine, obaveza, tudih stvari, kao
i vanposlovne aktive 1 pasive.
Clan 5.

Vanredni popis se obavlja zbog vanrednih okolnosti, a narogito u slucaju:

- promjena cijena,

- primopredaje izmedu materijalno zaduZenih lica,

- ,,posebnih okolnosti” (krada, poplava, uni3tenja stvari i sli¢no), te po zahtjevu

odgovomog ili materijalno zaduZenog lica

Vanredni popis, u zavisnosti od razloga njegovog provodenja, moze biti potpuni ili djelimi¢ni
popis tj. moze da obuhvati samo dijelove imovine ili da se izvrsi samo u jednom organizacionom
dijelu.

II1 -ROKOVI POPISA

Clan 6.
Redovni godi3nji popis obavlja se u vremenu od 1. do 31. decembra tekuce godine, s tim da se
stanje po popisu svodi na 31. decembar, a elaborat o izvrSenom popisu lica odgovorna za popis
duzna su dostaviti knjigovodstvenom birou najkasnije u roku od 15 dana od dana isteka poslovne godine
Vanredni popis se obavlja na dan koji odredi odgovorno lice u ustanovi ili drugo lice koje je
ovlasteno da izda nalog za obavljanje takvog popisa. Rokove za popis odreduje odgovorno lice u
ustanovi.

IV - ORGANIZACIJA GODISNJEG POPISA

Clan 7.
Organizacija godiSnjeg popisa imovine i obaveza obuhvata obavezu nadleznih organa Ustanove u
vezi sa formiranjem odgovaraju¢ih popisnih komisija, te preduzimanje odgovaraju¢ih radnji od
strane stru¢ne sluzbe Ustanove.
Lica koja neposredno rukuju imovinom i njihovi neposredni rukovodioci su duzni da izvrse
neophodne pripremne radnje radi brzeg i pravilnijeg popisa.

Clan 8.

Rac¢unovodstvo je obavezno da prethodno obavi:

- azuriranje knjigovodstvene i vanknjigovodstvenih evidencija o svim oblicima imovine
(osnovnim sredstvima, zalihama, potrazivanjima, novcu i novéanim ekvivalentima i dr.) 1
obaveza;

- usaglasavanje otvorenih salda sa povjeriocima 1 duznicima;

- uskladivanje analiti¢ke evidencije i glavne knjige, ako se ove evidencije vode u odvojenim
programskim segmentima;

- usaglasavanje dnevnika i glavne knjige;

- pripremu informacija o sopstvenoj materijalnoj imovini (osnovna sredstva);

- pripremu podataka neophodnih za identifikaciju pojedinih stavki imovine i obaveza koje

su predmet popisa.
Clan 9.



Materijalno zaduzena lica u Ustanovi duZna su da:
- fizi¢ki urede skladista i mjesta gdje se imovina ustanove nalazi, sortiraju materijalna dobra
prema vrsti, kvalitetu, fizickom stanju i sli¢no;
- omoguée pristup svim vrstama i koli¢inama imovine koja se popisuje;
- provjere i ponovo oznaCe osnovna sredstva koja iz bilo kojeg razloga vise nemaju etiketu,
deklaraciju, bar kod ili drugu neophodnu oznaku.

Osim Centralne popisne komisije, u Ustanovi se formiraju i:
- Komisija za popis inventara, postrojenja i opreme;
- Komisija za popis gotovine i obaveza i potraZivanja;

Komisije za popis, svojom odlukom, imenuje direktor, koji je odgovoran za organizaciju i
pravilnost popisa. Direktor ustanove, Odlukom, imenuje lica za materijalnu zaduZzenost po
kancelarijama u kojima se nalaze i sredstvima koju koriste u svom radu.

Clan 10.
U komisije za popis ne mogu biti imenovana lica koja rukuju tom imovinom odnosno koja su
zaduZena sa imovinom koja se popisuje.
Clanovi komisije ne mogu biti ni neposredni rukovodioci materijalno zaduZenih lica kao ni lica
koja vode analiti¢ku evidenciju imovine koja je predmet popisa. Direktor moZe za popis specifi¢ne
vrste imovine uz popisnu komisiju angazovati i vjeStaka odgovarajuce struke, odnosno struénjaka
iz odgovarajuce oblasti.

Clan 11
Svakom &lanu komisije obavezno se dostavlja rjeSenje o imenovanju u kojem se navode zadaci i
obaveze popisne komisije kao i rokovi za izvrSenje popisa i krajnji datum do kojeg se mora saciniti
izvjetaj o popisu i predati nadle?nom organu odnosno Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan 12
Predsjednik popisne komisije duZan je sadiniti plan popisa.
Plan rada svake popisne komisije obuhvata i specifi¢ne okolnosti popisa.
Posebno se navode rokovi za pojedine faze popisa koji moraju biti usagladeni sa rokovima
koji su navedeni u rjeSenju o imenovanju komisije.

Clan 13.
Plan popisa, sa rokovima koji su pojedinim popisnim komisijama dati za izvrSenje poslova popisa,
kao i informacije o predsjedniku i &lanovima Centralne popisne komisije, obavezno se dostavljaju
javnom revizoru koji je izabran za reviziju finansijskih izvjestaja poslovne godine na koju se popis
odnosi.

Clan 14.
Centralna popisna komisija sastoji se od predsjednika komisije i dva ¢lana, s tim da se u rjeSenju
0 imenovanju navode i njihovi zamjenici.
Ustanova, u zavisnosti od imovine koju stvarno posjeduje i ima dokaze o vlasni$tvu, odreduje Sta
se sve mora ubuhvatit u grupi konta 02 - Osnovna sredstva.

Clan 15.
Centralna popisna komisija ima naroéito obavezu da:



- donese plan rada u kojem se posebno oznatavaju rokovi za izvrienje pojedinih poslova u
vezi popisa;
- organizuje, prati 1 kontrolide da 1i su pojedine komisije pravovremeno donijele sopstveni
plan rada i kako ga izvriavaju,
- koordinira rad i daje neophodna uputstva drugim komisijama;
- prati po§tovanje rokova i izvrSenje popisa od strane poj edinih komisija;
- obavlja kontrolu taénosti popisa;
- koordinira usagladavanje i postupak sravnjenja sa knjigovodstvom;
- daje neophodne smjernice kada je potrebno da se razrijeSe eventualni problemi u vezi sa
izvrsenjem pojedinih zadataka, a koji su u vezi sa popisom;
- sastavlja konadan izvjestaj o popisu imovine i obaveza i dostavlja ga organu upravljanja;
- obavlja i druge poslove u skladu sa op$tim aktima koja ureduje odvijanje popisa.
Clan 16
Komisije za popis imovine 1 obaveza sastoje se od predsjednika komisije i dva ¢lana, s tim dase u
rjeSenju 0 imenovanju navode i njihovi zamjenici.
Clan 17.
U toku vrSenja popisa osnovnih sredstava, sitnog inventara, rezervnih dijelova i drugog, komisije
su obavezne stalno brinuti 0 utvrdivanju nadoknadive vrijednosti tih elemenata imovine i
preostalog korisnog vijeka upotrebe sredstva.
Clan 18.
Popisne liste se sadinjavaju u 3 istovjetna primjerka koje potpisuju predsjednik i ¢lanovi komisije
i materijalno zaduZeno lice.
Clan 19.
Rukovaoci - materijalno zaduZena lica imaju obavezu da:
- izvrde sve neophodne pripreme u ustanovi, a u smislu slaganja, sortiranja, pregleda;
- izdvoje sredstva koja su van upotrebe, oitecena ili se iz drugih razloga razlikuju od
standardizovanog kvaliteta i osobina svakog pojedinog sredstva;
- omoguée da se radni proces u vrijeme popisa $to manje remeti;
- obezbijede sredstva i pomagala za mjerenje i utvrdivanje stvarnih koli¢ina materijalne
imovine koja se popisuje;
- kontaktiraju sa predsjednikom Komisije za popis u vezi s pitanjima koja se moraju postaviti
kao bitna za odvijanje popisa na odgovarajuéi nacin;
- osiguraju potreban broj radnika koji ¢e pomagati kod obavljanja popisa;
- daju objasnjenja Popisnoj komisiji 0 razlozima nastanka utvrdenih manjkova odnosno-
viskova;
- obezbijede da popisu obavezno prisustvuje materijalno zaduzeno ili drugo lice koje se
odredi;
- obavljaju i druge radnje u dogovoru sa Popisnom komisijom.

V- PROVODPENJE POPISA

1. STALNA IMOVINA
Clan 20.



Prilikom popisa, Komisija procj enjuje preostali korisni vijek nematerijalnog ulaganja. Ukoliko se
procjene odstupanja izmedu procjenjene preostale koristi od sredstva i njegove knjigovodstvene
vrijednosti, Komisija za popis moze predloziti da se izvrse odgovarajuce korekcije, o ¢emu
kona¢nu odluku donosi nadlezni organ uprave.

Clan 21.
Popis se vrii na nacin da se u odvojene popisne liste po ratunima na kojima su evidentirana
pojedina nematerijalna ulaganja, upisuju stavke za koje postoji osnov za njihovo priznavanje.
Popisna lista obavezno sadrzi podatke o nabavnoj vrijednosti i ispravci vrijednosti.
Poslije uporedivanja stanja u poslovnim knjigama sa stanjem utvrdenim popisom, utvrduju se
razlike (manjak ili vi$ak), a Sto se navodi u izvjestaju koji se dostavlja Centralnoj popisnoj
komisiji.

2. OSNOVNA SREDSTVA

Clan 22.
Osnovna sredstva obuhvataju prirodna bogatstva (zemljista i Sume), gradevinske objekte, opremu,
alat i inventar sa kalkulativnim opisom, visegodi$nje zasade iostala osnovna sredstva, kao 1
ulaganja za pribavljanje osnovnih sredstava.

Clan 23.
Gradevinski objekti popisuju se po lokaciji, nazivima i po namjenama objekata. Kod zajednickih
objekata, Komisija popisuje samo dio objekta koji pripada ustanovi, a ako postoje zajednicke
prostorije, u popisne liste se unosi idealni dio objekta koji pripada ustanovi.
Prilikom popisa vr§i se provjera stanja objekta, utvrduju eventualne promjene koje uticu na
veli¢inu i namjenu (rekonstrukcija i adaptacija) objekta. Takode se provjerava da li su na objektu
nastala osteéenja koja smanjuju vrijednost ili ograni¢avaju koristenje, da li se objekat namjenski
koristi i dr. Ako nad nekom nepokretninom postoji hipoteka, tada se ti objekti popisuju u posebnu
listu ili se sve informacije navode uz popis.

Clan 24.
Komisija je duzna da izvrsi uvid u fizicko postojanje svake pojedine stavke opreme, alata i
inventara. Za svaku stavku se utvrduje fizitko stanje, moguénost koristenja tog sredstva i da li se
namjenski koristi, te se vrsi provjera nastalih promjena kojima se mij enja kapacitet, namjena ili je
obavljena rekonstrukcija postrojenja i masina koje se kapitalizuju, odnosno kojima se povecava
vrijednost opreme.
U popisne liste se upisuju oprema po vrstama, namjeni, inventarnim brojevima isl., s tim da se
pojedine pozicije opreme iste vrste, vrijednosti i preostale korisnosti mogu popisati i po srodnim
granama, s tim da Komisija provjerava i preostali korisni vijek svakog sredstva. Sravnjenjem stanja
koje se dobije iz knjigovodstva i popisnog stanja utvrduje se postojanje viskova ili manjkova kao
i odstupanje od fer vrijednosti pojedinih osnovnih sredstava. Prijedlog za ponovnu procjenu
sadagnje vrijednosti opreme, alata i inventara dostavlja se Centralnoj popisnoj komisiji ili drugom
nadleznom organu.
Ako nad nekom stavkom opreme i postrojenja postoji zalozno pravo, tada se ta postrojenja
popisuju u posebnu listu ili se sve informacije navode uz popis.



Clan 25.
Ostala sredstva za rad popisuju se uvidom na licu mjesta pregledom tehnicko - tehnoloskog stanja
tih sredstava, te sravnjenjem podataka iz odgovarajuce dokumentacije na osnovu koje su ova
sredstva evidentirana u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem.

Clan 26.

Komisija je duZna da popis izvrsi na osnovu stanja u poslovnim knjigama, pod uslovom da su iste
azurirane sa datumom popisa i da je uskladivanje sa duZnicima i povjeriocima izvrseno najmanje
jednom u toku godine. Knjigovodstveni biro koji je zaduZen za vodenje finansija Utsanove treba
da usaglasavanje u najvecem obimu izvrsi u posljednjem kvartalu poslovne godine, pocevsi od 1.
oktobra. O izvrienom uskladivanju treba da postoji odgovarajuca knjigovodstvena isprava
(zapisnik o uskladenju, 10S, pismena saglasnost i s1.).U popisnim listama odvojeno se unose
podaci za koje je utvrdeno da su usagladeni, a posebno podaci o neusaglasenim i sumnjivim
potrazivanjima.

3. OBRTNA IMOVINA- ZALIHE

Clan 27.
Komisijaj e duzna da na posebnoj popisnoj listi izvrsi popis materijala koji je neupotrebljiv uslij ed
gubitka kvaliteta ili se ne koristi duze od godinu dana. Kao prilog, daje se i prijedlog Komisije u
vezi sa daljim postupcima sa tom imovinom.
Razlike utvrdene popisom materijala u odnosu na knjigovodstveno stanje ne mogu se medusobno
prebijati u smislu zamjene istorodnih ili licnih materijala, ve¢ se utvrduje visak ili manjak po
svakoj stavci posebno.

Clan 28.

Alat i inventar na zalihama, koji su kvalifikavani kao obrtna sredstva, popisuju se brojanjem,
mjerenjem, a sitan inventar u upotrebi na osnovu stanja inventara koji se nalazi u pogonu,
kancelariji, kod svakog pojedinog zaposlenog radnika koji koristi inventar i alat. Nakon fizi¢kog
popisa, komisija u popisne liste u odgovarajuce kolone unosi koli¢ine i vrijednosti sitnog inventara
iz knjigovodstvene evidencije.
Sravnjenjem stvarnog i stanja iz ovih evidencija utvrduju se viskovi i manjkovi. Komisija je
obavezna da u sludaju zastarjelosti, kvara, loma ili nastanka drugih okolnosti koje uti¢u na
upotrebnu vrijednost pojedinih stavki alata i inventara na zalihama odnosno upotrebi, te stavke
izdvoji na posebnu popisnu listu i predlaZe umanjenje vrijednosti ili njihov otpis.

Clan 29.
Avansi se popisuju na osnovu usaglasenih otvorenih stavki, tj. na osnovu potvrde da ¢ée se
potraZivanje po osnovu unaprijed placenih sirovina, materijala, robe i usluga namiriti u narednom
periodu od najvise godinu dana.
Ako potvrda o usaglaSenosti nije dobijena od duznika, tada se za te stavke vr3i procjena realnosti
potrazivanja (pregledom predracuna, ugovora. uplata, nov&anih sredstava ili drugih



dokaza).Stavke koje su ocijenjene kao sporne posebno se izdvajaju sa opisom razloga takvog
tretmana svake konkretne materijalno znagajne stavke.

4. KRATKOROCNA POTRAZIVANJA I PLASMANI

Clan 30.
Podaci o kupcima - povezanim licima dobijaju se od uprave Ustanove, te se na osnovu informacija
o usaglasenim stavkama vrsi potrazivanje od njih.
Na posebnu listu se unose iznosi koji su ostali neusaglaSeni po svakom povezanom licu, sa opisom
razloga zbog kojih se usaglasavanje nije moglo izvrsiti i prijedlogom tretmana tih potrazivanja
(otpisom, ispravkom i sl.). Posebno se navode utuZeni iznosi potraZivanja od ovih lica.

Clan 31.
Popis potrazivanja od kupaca obavlja se na osnovu potvrde o usaglaSenim medusobnim
potrazivanjima i obavezama. Ako dokumenta o usaglasavanju otvorenih stavki nema, tada se
ocjenjuje svako, materijalno znacajno, potrazivanje i realnost njegovog iskazivanja odnosno
postojanja.
U posebnu popisnu listu se unose i iznosi salda koji su ostali neusaglaeni za svakog kupca sa
opisom razloga zbog kojih usaglasavanje nije izvrdeno. Takode, navode se potrazivanja koja se,
prema usvojenim radunovodstvenim politikama, trebaju predloziti za utuzivanje ili otpis.

5. DRUGA KRATKOROCNA POTRAZIVANJA

Clan 32.
Ova sredstva popisuju se po vrstama i po pojedinim analitickim radunima (potraZivanje za kamate
i dividendu, potraZivanja od zaposlenih, potraZivanja po 0snovu neplaéenih poreza i doprinosa i
dr.).
Komisija je duzna da popise i ostala kratkoro&na ulaganja kao Sto su kratkoro&ni krediti i dio
dugoroénih kredita koji dospijevaju do jedne godine, kratkoro¢ne hartije od vrijednosti i dr. Popis
se vrsi uvidom u analiti¢ku evidenciju svake pojedine stavke i dokumentacije koja se odnosi na
konkretno pozajmljivanje ili usaglasavanje otvorenih stavki. Na popisnoj listi se posebno unose
potraZivanja prema usvojenim radunovodstvenim politikama koje treba predloziti za utuzivanje 1
otpis. Za materijalno znatajne pozicije koje su ostale neusagladene potrebno je obrazloziti razloge
takvog stanja i svaku stavku posebno.Takode se predlazu i stavke koje su prema ocjeni Komisije
nenaplative i kao takve se trebaju isknjiziti iz bilansa.

Clan 33.
Stavke kratkoroénih finansijskih plasmana kao o su kratkorotno orofena sredstva u
konvertibilnim markama i devizama i drugi plasmani, popisuju s¢ na osnovu usaglaSenih salda sa
bankom, odnosno drugim licem gdje su sredstva orocena. odnosno plasirana. Za neusaglasena
salda se navode razlozi zbog kojih usaglasavanje nije izvreno, te da li su u pitanju plasmani koji
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imaju obiljezja sumnjivih i spornih potraZivanja, odnosno da li treba izvrsiti njihov otpis ili
ispravku vrijednosti. U ovim slutajevima se provjeravaju ugovori koji su bili osnov za izvrienje
plasmana kao i druge isprave koje daju osnov da se pojasne sporne stavke.

6. GOTOVINA

Clan 34.
Gotovina u konvertibilnim markama u blagajni, popisuje se se brojanjem, s tim da se posebne liste
sastavljaju sa specifikacijom novca utvrdenog u blagajni na dan popisa.

Clan 35.
Novéana sredstva koja se nalaze na transakcionim raunima kod banaka popisuju se na osnovu
zadnjeg izvoda koje je ujedno i konacno stanje nov&anih sredstava mjerodavno za datum popisa.
Utvrdivanje stanja se vrsi po bankama i vrstama nov&anih sredstava (konvertibilne marke i devize).
Ako postoje neusagladeni iznosi novéanih sredstava koji su sporni, tada se navodi koji iznos i koja
vrsta gotovine i ekvivalenata gotovine je ostala neusaglasena, navode se razlozi takvog stunja i
predlaZe postupak sa tim iznosima (otpis i dr.).

7. AKTIVNA VREMENSKA RAZGRANICENJA

Clan 36.

Plaéanja koja su izvriena za troskove koji ¢e nastati u vremenu od narednih dvanaest mjeseci,
unaprijed pla¢ene premije osiguranja, zakupnine, pretplate za Zasopise, ¢lanarine i dr., popisuju se
na osnovu knjigovodstvenog stanja koje je potvrdeno uvidom u dokumentaciju o nabavci i planu
troskova (unaprijed placeni troskovi), policama osiguranja, ugovorima o zakupu i dr.

Komisija ocjenjuje da li su sve pozicije razgranienja realno procijenjene i da li postoje stavke
koje su bez osnova stavljene u grupu aktivnih vremenskih razgrani¢enja i obrnuto, te da li su neke
stavke potcijenjene.

VI - IZVORI FINANSIRANJA

Clan 37.

Popis evidentiranih dugoroénih rezervisanja za troskove i rizike popisuju se po osnovu plana
buduéih troskova za koje se prema usvojenim ragunovodstvenim politikama moZe izvrsiti
rezervisanje (investiciono odrzavanje, potraZivanja koja se ocjenjuju kao rizi¢na ili su geografski
locirana na politi¢ki rizi¢nom podrugju i dr.). Na osnovu takvih dokumenata koje je usvojio
nadleZni organ u ustanovi, provjerava se vremenski i vrijednosno lociranje i priznavanje ovih
elemenata izvora finansiranja.

OdloZeni negativni goodwill popisuje se na osnovu podataka o ovom dijelu ukupnih rezervisanja
koja su priznata na grupi konta 40 i procjenjene ukupne stavke negativnog goodwilla koji je nastao
iz poslovnog dogadaja koji je rezultirao pojavu ove stavke (preuzimanje ili spajanje ustanove ili



dijela ustanove). Ako je potrebno, izvrSava se uvid i u relevantne knjigovodstvene podatke drugog
lica.
Ostala dugoro&na rezervisanja koja se odnose na moguce trogkove koji ¢e nastati poslije duZeg
vremena po pitanju sadasnjih uéinaka, kao 3to su npr. trodkovi garancija za izvedene gradevinske
radove i sl. provjeravaju se uvidom u konkretne ugovore, vrijednost izvrsenih ulaganja i procjene
budug¢ih posljedica ugovornih odredbi.

Clan 38.
Ako se, po ovim stavkama, utvrdi da za iskazivanje rezervisanja ili goodwilla nije bilo osnova ili
da iznosi u knjigovodstvu nemaju potkrepljuju¢e dokumente u odgovaraju¢im ispravama,
planovima ili odlukama, tada se u posebnom obrazloZenju navode razlozi takvog stava komisije.

Clan 39.
Popis dugoro¢nih obaveza vrsi se na osnovu kona&nog salda analiticke evidencije obaveza prema
povezanim licima, bankama, dobavljadima i drugim povjeriocima prema kojima obaveze
dospijevaju u roku duzem od godinu dana. Knjigovodstvena evidencija mora biti azurna sa danom
popisa.
Poslije toga se vrsi provjera osnova i tatnost zasnovanih obaveza, a uvidom u odgovarajuce
odluke, izjave, izvode prometa poslovnih racuna ili druge isprave koje su mjerodavne za
uspostavljanje dugoro¢nih obaveza, kako po rokovima tako i po iznosima tih obaveza. Ako se
utvrdi odstupanje ili neusaglasenost konaénih salda prezentovanih od strane sluZbe raéunovodstva
i podataka koji se dobiju pregledom relevantnih isprava, Komisija konstatuje te neuskladenosti i
pismeno ih obrazlaZe.

Clan 40.
Kratkoro&ne finansijske obaveze (krediti od povezanih lica, krediti od domaéih kreditora i iz
inostranstva, dugoro¢ni dospijevaju do krediti koji jedne godine, obaveze po emitovanimhartijama
od vrijednosti i td.) popisuju se na osnovu azuriranih salda dobijenih od sluzbe radunovodstva i
dokumenata o usaglasavanju tih salda. Za materijalno zna¢ajne obaveze i obaveze koje nisu
usaglasene, kao i u slucaju kada povjerilac tvrdi da je dug vedi ili osjetno manji od visine dugovanja
iz evidencija koje je dostavilo racunovodstvo, vrsi se pregled isprava o zaduZenju (ugovor, odluka
o emitovanju HOV, potvrde o izvrSenim placanjima i dr.), a sa ciljem utvrdivanja tatnog stanja
svake pojedinagne obaveze. Sporne i neusaglasene ili obaveze za koje se posjeduju informacije o
utuZivanju i pokretanju sudskog spora, popisuju se na posebne liste sa pismenim obavjestenjima
razloga takvog stanja komisije.

Clan 41.
Popis obaveza od dobavlja&a po osnovu prometa roba i usluga, vr$i se na osnovu salda iz
analitickih evidencija koje su aZurirane sa danom popisa. Za usaglasena salda uzima se iznos do
kojeg je usaglasavanje izvrseno. Sporni iznosi upisuju s€ na posebnim listama sa obrazlozenjem
razloga izostavljanja tih iznosa sa redovne popisne liste. Komisija posebno obraca paznju
dugovnim saldima. koja se sa danom popisa prenose na konto datih avansa, i iz razloga provjere
osnovanosti izvr$enih pretplata dobavljatima. Provjera ovih pla¢anja vrSi se uvidom u ugovore,
racune, dokumente o reklamacijama, naknadno odobrenim rabatima i dr.



Clan 42.
Popis obaveza po 0SnOVU neispla¢enih plata i naknada plata zaposlenim vréi se na osnovu salda
odgovaraju¢ih analiti¢kih konta glavne knjige, lista o obradunatim platama za period za koji isplata

nije izvrena zaklju¢no sa danom na koji se vrsi popis i sl. Komisija provjerava da li su sve
obradunate obaveze koje terete obratunski period evidentirane na odgovaraju¢im kontima.

Clan 43.
Obaveze po osnovu poreza i doprinosa na li¢na primanja utvrduju se na isti na¢in kao i obaveze
na neispla¢ene plate i naknade plata.Obaveze po osnovu poreza na promet, poreza na dobit, taksa
i drugih javnih prihoda, utvrduju se na osnovu popisa robe koja podlijeze oporezivanju, ukupnog
ukalkulisanog i poreza sadrzanog u zalihama i poreza po osnovu izvréenih oporezivih usluga. Ako
je utvrden manjak iznad manjka normiranog kala, rastura kvara i loma, komisija provjerava dali
je porez inate stavke obratunat i evidentiran kao obaveza. Obaveze za takse, porez na imovinu 1
drugo, evidentiraju se na osnovu poreskih prijava, a kao razlika se moze javiti dio koji nije placen
u godini za koju se vrsi popis obaveza.
Obaveze po osnovu poreza na dobit se utvrduju prije zakljuénih knjiZenja rezultata i rasporeda
dobiti, tako da Komisija provjerava samo da li su sve placene akontacije i evidentirane kao
akontativna placanja. Kada Komisija pregledom dokumenata o poreskom zaduZenju i izmirenju
poreskih obaveza dode do saznanja da postoje stavke koje bi trebale biti veée/manje od iskazanih
u knjigovodstvenoj evidenciji, te s€ posebno obrazlaZe.

Clan 44.

Druge kratkoroéne obaveze izposlovanja obuhvataju obaveze po 0snovu kamata i troSkova
ftnansiranja, obaveze za dividendu i uceice u dobitku, obaveze prema zaposlenim i ¢lanovima
Upravnog i dr. Popis ovih obaveza vrdi se na osnovu podataka iz odgovarajuéih analiti¢kih
evidencija koje su azurirane sa danomna koji se vrsi popis, uz provjeru odgovarajucih dokumenata
o obra¢unu kamata, isplati dividende i sl., auslucaju osporavanja visine duga od strane povjerioca
{ informacija da postoje sporne stavke. Kada se provjerom dokumentacije utvrde razlike odnosno
potreba korekcije pojedinih pozicija, to Komisijanavodi u posebnom izvjestaju koji se obrazlaze.

VII - USAGLAsAVANJE STVARNOG I KNJIGOVODSTVENOG STANJA
- Rokovi za sravnjenje knjigovodstvenog i stvarnog stanja
Clan 45.

Poslije popisa stanja materijalne imovine u vidu stalne i obrtne imovine, utvrdivanja osnovanosti
evidentiranja potraZivanja { obaveza i eventualnih korekcija koje su nastale ako je popis izvrSen
prije ili poslije dana koji je odreden kao dan popisa, utvrduje se stvarno stanje imovine po vrstama
{ kolitinama, kao i visina potraZivanja 1 obaveza. U roku, ne duzem od 15 dana od dana popisa,
Komisija je duzna unijeti knjigovodstvene vrijednosti (koli¢ine) i izvrsiti utvrdivanje vrijednosnih
(naturalnih) razlika.

Kod djelimi¢nog ili vanrednog popisa ovaj rok moze biti i kra¢i o cemu odluku donosi nadlezni
organ uprave.
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- Izvjestaj o popisu

Clan 46.

Poslije utvrdivanja vrijednosnih i koli¢inskih razlika izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja,
Komisija je duZna da sadini izvjestaj o popisu koji sadrZi slijedece:

- kolitinske ili vrijednosne pokazatelje o stvarnom i knjigovodstvenom stanju imovine 1
obaveza koji moraju biti vidljivi iz popisnih lista priloZenih uz izvjestaj;

- razlike izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja utvrdenog popisom i to, kako u
naturalnom tako i u vrijednosnom izrazu, a $to se iskazuje u posebnim kolonama popisnih
lista, za svaku poziciju i ukupno za grupu imovine ili obaveza;

- ocjenu uzroka neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
utvrdenog iz &injenica koje su Komisiji stojale na raspolaganju, izjava odgovornih lica ili
drugih validnih informacija koje su predo¢ene u toku popisa;

- prijedloge za likvidaciju utvrdenih razlika (prebijanje manjkova i viskova nastalih po
osnovu zamjene istovrsnih ili sli¢nih dijelova imovine, na¢in nadoknadivanja manjkova i
oprihodovanja vi§kova, otpisivanje neupotrebljivih sredstava, ispravke sumnjivih i spornih
potraZivanja, otpisivanja zastarjelih potrazivanja i dr.);

- primjedbe i objasnjenja materijalno zaduZenih radnika u vezi sa utvrdenim manjkovima i
viskovima, stanja sredstava &ija je vrijednost umanjena ili uve¢ana i drugih okolnosti koje
se tiu popisa, itd.

Komisija moZe dati i druge primjedbe i prijedloge u vezi sa popisom. Uz pisani izvjeStaj
dostavljaju se i popisne liste kao i posebne liste imovine koja se predlaZe za otpis, rashodovanje,
popis viskova materijalne imovine i dr. Izvjestaju se prilazu i popisne liste imovine koja se nalazi
kod drugih lica, posudene ili imovine date u konsignaciju, skladistenje, komision, lizing, popis
tude imovine i sl.

- Rokovi dostave izvjestaja Centralnoj popisnoj komisiji

Clan 47.
U roku 5 dana od dana izvrienog popisa, svaka komisija je obavezna da sa€ini izvjestaj o
provedenom popisu i da ga preda Centralnoj popisnoj komisiji. Ako se vre djelimi¢ni ili
vanredni popis, tada se rokovi i na¢in dostavljanja ureduju odlukom o izvrSenju tog popisa.
Izvjestaj Centralne popisne komisije - Na osnovu dostavlj enih izvjestaja pojedinih popisnih
komisija Centralna popisna komisija sa¢injava jedinstveni elaborat o popisu koji sadrzi ukupne
efekte popisa imovine i obaveza.U saradnji sa odgovarajuéim stru¢nim licem, Popisna komisija
treba da predlozi i nadin knjiZenja utvrdenih razlika koje moraju biti u skludu sa vaze¢im
radunovodstvenim pravilima: odgovarajuéim kontnim okvirom za stavljanje i predstavljanje
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finansijskih izvjestaja i Medunarodnim raunovodstvernim standardom 1-Prezentacija
finansijskih izvjestaja.

- Rokovi za dostavu izvjeStaja o popisu

Clan 48.
Izvjestaj o izvrienom popisu, ukljuujuci i popis u toku godine, Centralna popisna komisija
dostavlja Upravnom odboru Ustanove najkasnije 30 dana prije sastavljanja finansijskih
izvjestaja.

VIII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 49
U skladu sa Zakonom, za taénost popisa i izvjestaja o popisu, odgovorni su ¢lanovi popisnih
komisija.
Clan 50.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po postupku kako je donesen Pravilnik.
Clan 51.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o na¢inu i rokovima vr$enja
popisa i uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem broj 01-296-1/18 od 28.11.2018.
godine

Clan 52.
Pravilnik stupu na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ustanove.

- Lt
27 R Vhs=0 {7,
o Yl -

Broj: 01-93/22 B
Bréko, 24.02.2022. godine /o ‘,::@",Prcd‘s'jcd/ ik Upravnog odbora

M N\ Rijad Beganovi¢ dipl.vet.
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